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1. Inleiding 
 
Vanaf 1 juli 2024 moeten gegevens met betrekking tot werkende vennoten en helpers worden 
ingeschreven in de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO) via de My Enterprise toepassing. 
 
De verplichting tot inschrijving van een werkende vennoot geldt voor vennootschapen (zowel 
Belgische als buitenlandse), terwijl de inschrijving van een helper enkel geldt voor 
zelfstandigen. 
 
Gelieve de website van het Rijksinstituut voor de Sociale Verzekeringen der Zelfstandigen 
(RSVZ) te consulteren om na te gaan of u aan deze verplichting moet voldoen. 
 
https://www.rsvz-inasti.fgov.be/nl/inschrijvingsverplichting-werkende-vennoten-en-helpers-
bij-kbo 

 
Maar hoe kan u deze gegevens juist inschrijven?  
 

2. Zich aanmelden op My Enterprise 
Om te beginnen is het noodzakelijk om zich aan te melden op de My Enterprise toepassing via 
onderstaande link: 
https://www.myenterprise.be/my_enterprise/ 
 
Vervolgens kiest u de gewenste taal 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.rsvz-inasti.fgov.be/nl/inschrijvingsverplichting-werkende-vennoten-en-helpers-bij-kbo
https://www.rsvz-inasti.fgov.be/nl/inschrijvingsverplichting-werkende-vennoten-en-helpers-bij-kbo
https://www.myenterprise.be/my_enterprise/
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en identificeert u zich aan de hand van het eID of Itsme. 

 

3. Toegang tot de gegevens van een entiteit 
De lijst van entiteiten waarvoor u het recht heeft deze te vertegenwoordigen verschijnt op het 
scherm. 
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Enkel onderstaande personen kunnen de gegevens van de entiteit en haar vestigingseenheden 
consulteren, en indien van toepassing, werkende vennoten of helpers inschrijven: 
 

- enerzijds alle personen die een functie binnen de entiteit uitoefenen die toestaat de 
entiteit te vertegenwoordigen; 
Consulteer de "Lijst van de functies die de machtiging verlenen om de geregistreerde 
entiteit te vertegenwoordigen". (PDF, 765.14 KB).  
Deze personen hebben automatisch toegang tot de toepassing. 
 

- anderzijds de personen die een volmacht “My Enterprise” werd toegewezen. 
 
Indien u vertegenwoordiger van een entiteit bent en u de entiteit niet terugvindt in het 
overzicht van My Enterprise, is het mogelijk dat uw functie niet geregistreerd is in de KBO. Zie 
"Toevoegen van een vertegenwoordiger aanvragen."  
 
Indien u vertegenwoordiger bent, kan u een andere persoon een volmacht geven zodat deze 
persoon beschikt over dezelfde rechten als uzelf in de My Enterprise toepassing. Zie “Een My 
Enterprise-volmacht toewijzen”.    

4. Gegevens met betrekking tot een werkende vennoot 
inschrijven 

Om een werkende vennoot in te schrijven, moet u eerst de entiteit rechtspersoon selecteren 
waarvoor u de werkende vennoot wenst in te schrijven. 

 

https://economie.fgov.be/sites/default/files/Files/Entreprises/KBO/Lijst-van-functies-die-de-machtiging-verlenen-om-de-onderneming-te-vertegenwoordigen.pdf
https://economie.fgov.be/sites/default/files/Files/Entreprises/KBO/Lijst-van-functies-die-de-machtiging-verlenen-om-de-onderneming-te-vertegenwoordigen.pdf
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Selecteer vervolgens opnieuw de entiteit waarvoor u de werkende vennoot wenst in te 
schrijven (dit om door te gaan naar de gegevens van de entiteit in plaats van naar de gegevens 
van één van haar vestigingseenheden). 

 
 
Navigeer naar beneden tot aan de gegevensgroep “Werkende vennoten”. 
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Indien van toepassing verschijnen de gegevens met betrekking tot de reeds ingeschreven 
werkende vennoten. De werkende vennoten waarvan de activiteiten werden stopgezet, 
kunnen worden geconsulteerd via het icoon       . 

 
Om gegevens met betrekking tot een nieuwe werkende vennoot in te schrijven, klikt u op “Een 
werkende vennoot toevoegen”. 

 
Vul de begindatum van de activiteit als werkende vennoot in volgens het formaat dd/mm/jjjj 
en klik op “Volgende”. 
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Geef het Rijksregisternummer (of BIS-registernummer) van de werkende vennoot in en klik op 
“Volgende”. 

 
De einddatum van de activiteit als werkende vennoot en de reden van stopzetting zijn 
optionele gegevens. Ze moeten enkel ingevuld worden indien de activiteit als werkende 
vennoot een gekende einddatum heeft. 

Bevestig vervolgens de gegevens door op “Ja” te klikken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Indien de gegevens niet correct zijn, kan u op “Vorige” klikken om ze aan te passen. 
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Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de werkende vennoot succesvol werden aangemaakt.  

 

5. Gegevens met betrekking tot een helper inschrijven 
Selecteer de entiteit natuurlijk persoon waarvoor u een helper wenst in te schrijven. 
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Selecteer vervolgens opnieuw de entiteit (dit om door te gaan naar de gegevens van de entiteit 
in plaats van naar de gegevens van één van de vestigingseenheden). 

 

Navigeer naar beneden tot aan de gegevensgroep “Helpers”. 
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Indien van toepassing verschijnen de gegevens met betrekking tot reeds ingeschreven helpers. 
De helpers waarvan de activiteiten werden stopgezet zijn te consulteren via het icoon      . 
 

Om gegevens met betrekking tot een nieuwe helper in te schrijven klikt u op “Een helper 
toevoegen”. 

 
 
Vul vervolgens de begindatum van de activiteit als helper in volgens het formaat dd/mm/jjjj en 
klik op “Volgende”. 
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Geef vervolgens het Rijksregisternummer (of het BIS-registernummer) van de helper in en klik 
op “Volgende”. 

 
 
De einddatum van de activiteit als helper en de reden van stopzetting zijn optionele gegevens. 
Ze moeten enkel ingevuld worden indien de activiteit als helper een gekende einddatum heeft. 

Bevestig vervolgens de gegevens door op “Ja” te klikken. 

 
Indien de gegevens niet correct zijn, kan u klikken op “Vorige” om ze aan te passen. 
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Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de helper succesvol werden ingeschreven. 

 

6. Gegevens met betrekking tot een werkende vennoot 
corrigeren 

Om foutieve gegevens met betrekking tot een werkende vennoot te corrigeren, klikt u op het 
te corrigeren gegeven.  

 
 
Corrigeer indien nodig de datum volgens het formaat dd/mm/jjjj en klik op “Volgende”. 
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Corrigeer indien nodig het Rijksregisternummer of BIS-registernummer en klik op “Volgende”. 

 
 
Het volgende scherm geeft de aangevraagde correcties weer. Bevestig ze door te klikken op 
“Ja”. 

 
 
Indien ze niet correct zijn, kan u op “Vorige” klikken om de correctie aan te passen. 
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Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de werkende vennoot succesvol werden gecorrigeerd. De vorige gegevens werden 
geannuleerd. 

 

7. Gegevens met betrekking tot een helper corrigeren 
Om foutieve gegevens met betrekking tot een helper te corrigeren, klikt u op het te corrigeren 
gegeven. 

 
 
Corrigeer indien nodig de datum volgens het formaat dd/mm/jjjj en klik op “Volgende”. 
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Corrigeer indien nodig het Rijksregisternummer of BIS-registernummer en klik op “Volgende”. 

 

 

Het volgende scherm geeft de aangevraagde correcties weer. Bevestig ze door te klikken op 
“Ja”. 

 

Indien ze niet correct zijn, kan u op “Vorige” klikken om de correctie aan te passen. 
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Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de helper succesvol werden gecorrigeerd. De vorige gegevens werden geannuleerd. 

 
 

8. Gegevens met betrekking tot een werkende vennoot 
stopzetten 

Zodra een persoon geen activiteit meer uitoefent als werkende vennoot, moeten de gegevens 
van de betrokkene stopgezet worden in de Kruispuntbank van Ondernemingen.  

Om gegevens met betrekking tot een werkende vennoot stop te zetten, selecteert u het kruis 
naast de werkende vennoot die geen activiteit meer uitoefent.  
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Selecteer “Deze persoon voert geen activiteit meer uit als werkende vennoot binnen de 
entiteit. (Stopzetten)” en klik op “Volgende”. 

 
Vul de einddatum van de activiteit als werkende vennoot in volgens het formaat dd/mm/jjjj en 
klik op “Volgende”. 
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Selecteer in het keuzemenu de reden van stopzetting van de activiteit als werkende vennoot 
en klik op “Volgende”. 

 
 
Het volgende scherm geeft een overzicht van de gevraagde stopzetting. Bevestig deze door te 
klikken op “Ja”. 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Indien dezeniet correct is, kan u op “Vorige” klikken om deze aan te passen. 
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Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de werkende vennoot succesvol werden stopgezet. 

 
 

De werkende vennoot verschijnt niet meer bij de werkende vennoten maar de gegevens 
kunnen wel geconsulteerd worden via het icoon        . 

9. Gegevens met betrekking tot een helper stopzetten 
Zodra een persoon geen activiteit als helper meer uitoefent, moeten de betrokken gegevens 
stopgezet worden in de Kruispuntbank van Ondernemingen.  
Om gegevens met betrekking tot een helper stop te zetten, selecteert u het kruis naast de 
helper die geen activiteit meer uitoefent als helper. 
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Selecteer “Deze persoon voert geen activiteit meer uit als helper binnen de entiteit. 
(Stopzetten)” en klik op “Volgende”. 

 
 
Vul de einddatum van de activiteit als helper in volgens het formaat dd/mm/jjjj en klik op 
“Volgende”.
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Selecteer in het keuzemenu de reden van stopzetting van de activiteit als helper en klik op 
“Volgende”.

 
 
Het volgende scherm geeft de gevraagde stopzetting weer. Bevestig deze door te klikken op 
“Ja”.

 
 
Indien de gevraagde stopzetting niet correct is, kan u op “Vorige” klikken om deze aan te 
passen. 
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Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de helper succesvol werden stopgezet. 

 

De helper verschijnt niet meer bij de helpers maar de gegevens kunnen wel geconsulteerd 
worden via het icoon        . 

10. Gegevens met betrekking tot een werkende vennoot 
annuleren 

Wanneer een persoon onterecht als werkende vennoot werd ingeschreven, moet u zijn 
gegevens in de Kruispuntbank van Ondernemingen annuleren.  

Om de gegevens met betrekking tot een werkende vennoot te annuleren, selecteert u het kruis 
naast de werkende vennoot die de activiteit nooit heeft uitgeoefend.  
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Selecteer: “Deze persoon heeft nooit activiteiten als werkende vennoot binnen de 
onderneming uitgevoerd. (Annuleren)”. 

 
 
Bevestig de annulatie door te klikken op “Ja”. 

 
 
Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de werkende vennoot succesvol werden geannuleerd. 
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11. Gegevens met betrekking tot een helper annuleren 
Wanneer een persoon onterecht als helper werd ingeschreven, moet u zijn gegevens in de 
Kruispuntbank van Ondernemingen annuleren.  
Om de gegevens met betrekking tot een helper te annuleren, selecteert u het kruis naast de 
werkende vennoot die de activiteit nooit heeft uitgeoefend. 

 
 
Selecteer: “Deze persoon heeft nooit activiteiten als helper binnen de entiteit uitgevoerd. 
(Annuleren)”. 
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Bevestig de annulatie door te klikken op “Ja”. 

 

Een bevestigingsboodschap verschijnt om te informeren dat de gegevens met betrekking tot 
de helper succesvol werden geannuleerd. 

 
 

12. Toevoegen van een vertegenwoordiger aanvragen 
Indien u de entiteit waarvoor u een werkende vennoot of helper wenst in te schrijven niet 
terugvindt in de lijst van entiteiten, betekent dit dat u in de KBO niet beschikt over een functie 
die toestaat de entiteit te vertegenwoordigen.  

In functie van de rechtsvorm, bestaan er verschillende functies die toestaan een entiteit te 
vertegenwoordigen. Consulteer de "Lijst van functies die de machtiging verlenen om de entiteit te 
vertegenwoordigen". 

 

 

 

 

 

https://economie.fgov.be/sites/default/files/Files/Entreprises/KBO/Lijst-van-functies-die-de-machtiging-verlenen-om-de-onderneming-te-vertegenwoordigen.pdf
https://economie.fgov.be/sites/default/files/Files/Entreprises/KBO/Lijst-van-functies-die-de-machtiging-verlenen-om-de-onderneming-te-vertegenwoordigen.pdf
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U kan de inschrijving van een ontbrekende vertegenwoordiger door de beheersdienst van de 
KBO aanvragen via volgende link: 

 

 

Vervolledig vervolgens de gegevens met betrekking tot de vertegenwoordiger: 
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- geef het ondernemingsnummer van de entiteit in waarvoor de vertegenwoordiger 
toegevoegd moet worden; 
 
De naam van de entiteit wordt automatisch aangevuld. 
 

 
 

- selecteer het type vertegenwoordiger via het keuzemenu; 
 
Dit keuzemenu past zich aan in functie van de rechtsvorm van de entiteit. 

 

- geef aan of de functie wordt uitgeoefend door een persoon of een entiteit;  
 
Indien de functie wordt uitgeoefend door een persoon, moet u het Rijksregisternummer 
of BIS-registernummer van deze persoon ingeven.  
 

 
 
Indien de functie wordt uitgeoefend door een entiteit, dient u het 
ondernemingsnummer van deze entiteit en het Rijksregisternummer of BIS-
registernummer van de vaste vertegenwoordiger in te geven. 
 
De naam van de entiteit wordt automatisch aangevuld. 
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- geef de begindatum en einddatum (indien van toepassing) in van de functie volgens het 
formaat dd/mm/jjjj. 
 

 

 

Vervolgens vervolledigt u uw gegevens. Deze zullen enkel gebruikt worden in het kader van 
deze aanvraag. Het e-mailadres is verplicht, maar het telefoonnummer is optioneel.  

 

Tenslotte kan u een kopie van de publicatie in het Belgisch Staatsblad in pdf-versie toevoegen. 
Het toevoegen van de kopie van de publicatie is verplicht indien de functie een begindatum 
heeft voor 01/12/1998. 

 

Klik op “Toevoegen” en selecteer vervolg het gewenste pdf-bestand. Van zodra het pdf-
bestand werd opgeladen, zal dit worden weergegeven zoals hieronder: 

 

Van zodra alles ingevuld is, kan u de aanvraag verzenden door te klikken op de groene knop 
onderaan het scherm:  
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Op het scherm verschijnt een bevestigingsboodschap dat de aanvraag succesvol werd 
verzonden naar de beheersdienst van de KBO.  

 

U ontvangt ook een mail met de samenvatting van uw aanvraag samen met het 
opvolgingsnummer van uw dossier.  

13. Een My Enterprise-volmacht toewijzen 
Indien u vertegenwoordiger bent van een entiteit, kan u een derde mandateren zodat deze 
over dezelfde rechten beschikt in de My Enterprise-toepassing als uzelf. 

Deze kan vervolgens bepaalde gegevens inschrijven, wijzigen, corrigeren of stopzetten, 
waaronder gegevens met betrekking tot werkende vennoten en helpers. 

Een overzicht van acties die mogelijk zijn via My Enterprise, is beschikbaar op de webpagina 
“My Enterprise” van de website van de FOD Economie : 
https://economie.fgov.be/nl/themas/ondernemingen/kruispuntbank-van/my-enterprise 

Belangrijk: Een volmacht wordt steeds gegeven voor één entiteit. Indien u een volmacht aan 
een persoon wil geven voor meerdere entiteiten, moet u deze afzonderlijk toevoegen per 
entiteit. 

Om een volmacht in te schrijven, selecteert u de entiteit waarvoor u deze wenst in te schrijven:  

 
 

https://economie.fgov.be/nl/themas/ondernemingen/kruispuntbank-van/my-enterprise
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Vervolgens selecteert u opnieuw de entiteit (dit om toegang te krijgen tot de gegevens van de 
entiteit in plaats van één van de vestigingseenheden).  
 

 

 
Navigeer naar beneden tot aan de gegevensgroep “Volmachten”. 
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Indien van toepassing, verschijnen de gegevens met betrekking tot reeds ingeschreven 
volmachten.  

 

Om een nieuwe volmacht in te schrijven, klikt u op “Een volmacht toevoegen”. 
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Vervolledig de gegevens met betrekking tot de volmacht:  

 

- selecteer “Volmacht om in My Enterprise gegevens te raadplegen en aan te passen” als 
type volmacht;  

 

- geef het Rijksregisternummer of BIS-registernummer van de persoon in aan wie u de 
volmacht wil verlenen;  

 

- vervolledig vervolgens de begindatum en einddatum (indien van toepassing) van de 
volmacht volgens het formaat dd/mm/jjjj. 

 

De begindatum mag niet vallen voor de datum van die dag. De persoon zal toegang 
hebben tot My Enterprise vanaf de ingegeven datum. 
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De einddatum van de volmacht is optioneel. Deze moet enkel ingevuld worden indien 
de volmacht een gekende einddatum heeft. 

Van zodra alles is ingevuld, bevestigt u de inschrijving door te klikken op de groene knop 
onderaan het scherm:  

  

Een bevestigingsboodschap verschijntom te informeren dat de volmacht succesvol werd 
aangemaakt.  
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14. Meer informatie 
Indien u meer informatie had gewenst over de KBO, kan u steeds onze website raadplegen. 
Daar vindt u alle actuele informatie in verband met de verschillende toepassingen of de 
nieuwste gegevens die in de KBO opgenomen of aangepast zijn.  

http://economie.fgov.be/nl/ondernemingen/KBO/  

U kan ook contact met ons opnemen via de helpdesk van KBO of het contactcenter van de 
FOD economie.  

FOD Economie, K.M.O., Middenstand en Energie 

Vooruitgangstraat 50  
1210 Brussel  
Tel: 0800 120 33  

Beheersdienst KBO  

Northgate II  
Koning Albert II-laan, 16  
1000 Brussel  
 
Helpdesk: 02 / 277 64 00  
E-mail: helpdesk.kbo@economie.fgov.be  
 
Openingsuren:  
09:00 - 12:00  
13:00 - 16:00 
 
 

http://economie.fgov.be/nl/ondernemingen/KBO/
mailto:helpdesk.kbo@economie.fgov.be
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